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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
1 はじめに 

 

（略） 
この短期大学評価基準に沿って、短期大学の自己点検・評価活動及び認

証評価が円滑に行われるよう、必要な諸項目を『評価校マニュアル』とし

て取りまとめました。 
なお、「大学設置基準等の一部を改正する省令」（令和 4 年文部科学省令

第 34 号）が令和 4 年 10 月 1 日から施行されましたが、令和 6 年度の短期

大学認証評価は、短期大学評価基準及び評価の枠組み等については従前の

とおり実施します。 
ただし、「基幹教員」制を導入した場合は、短期大学評価基準の「専任教

員」を「基幹教員」に読み替えて作成してください。 
 
 

Ⅰ．ALO マニュアル 

はじめに 

 

（略） 
この短期大学評価基準に沿って、短期大学の自己点検・評価活動及び認証

評価が円滑に行われるよう、必要な諸項目を『評価校マニュアル』として取

りまとめました。 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ⅰ．ALO マニュアル 

5 
 

3.  自己点検・評価報告書等の提出 
 
（略） 
(2)提出する資料等 
 
（略） 
③ 電子データ 

 （略） 

 （略） 

3.  自己点検・評価報告書等の提出 
 
（略） 
(2)提出する資料等 
 
（略） 
③ 電子データ 

 （略） 

 （略） 
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
 （略） 

 （略） 

 ③の (b) 提出資料の一部（理事会議事録の写し、規程（集）、教授会議

事録の写し、評議員会議事録の写し）は電子データ（PDF）のみで、

紙媒体による提出は不要です。なお、「理事会議事録の写し」及び「評

議員会議事録の写し」は原本証明付きで提出してください。 
 

 （略） 

 （略） 

 ③の (b) 提出資料の一部（理事会議事録の写し、規程（集）、教授会議事

録の写し、評議員会議事録の写し）は電子データ（PDF）のみで、紙媒

体による提出は不要です。 
 

8 
～ 
9 

6.  訪問調査 
 
(1) 訪問調査の日程等の決定及びその通知 
（略） 

 
① ALO は日程調整ツールの画面に表示された「日にち候補」のうち、「実

施可能な日」に○を付けます。 
 （略） 

 （略） 

（※項目削除） 
 

6.  訪問調査 
 
(1) 訪問調査の日程等の決定及びその通知 

（略） 
 
① ALO は日程調整ツールの画面に表示された「日にち候補」のうち、「実

施可能な日」に○を付けます。 
 （略） 

 （略） 

 評価員は、評価校が入力した「実施可能な日」を参考に入力することと

しています。 
 

20 
～ 
22 

(3)提出資料・備付資料 
 
［記述の根拠となる資料等一覧］ 

記述の根拠となる資料等 
提出

資料 
備付

資料 
（年度部分のみの変更は省略） 

（中略） 

(3)提出資料・備付資料 
 
［記述の根拠となる資料等一覧］ 

記述の根拠となる資料等 
提出

資料 
備付

資料 
（年度部分のみの変更は省略） 

（中略） 
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
基準Ⅲ：教育資源と財的資源 
A 人的資源 
専任教員の個人調書又は基幹教員の個人調書 
 （略） 

 ○ 

非常勤教員一覧表又は基幹教員以外の教員一覧表［様式

23］ 
 ○ 

専任教員又は基幹教員の年齢構成表 
 （略） 

 ○ 

（中略） 

基準Ⅳ：リーダーシップとガバナンス 

A 理事長のリーダーシップ 

（中略） 

理事会議事録（原本証明付き写し） 
 （略） 
 （略） 

◎  

（中略） 

C ガバナンス 

（中略） 

評議員会議事録（原本証明付き写し） 
 （略） 
 （略） 

◎  

 

基準Ⅲ：教育資源と財的資源 
A 人的資源 
専任教員の個人調書 
 （略） 

 ○ 

非常勤教員一覧表［様式 23］ 
 ○ 

専任教員の年齢構成表 
 （略） 

 ○ 

（中略） 

基準Ⅳ：リーダーシップとガバナンス 

A 理事長のリーダーシップ 

（中略） 

理事会議事録（写し） 
 （略） 
 （略） 

◎  

（中略） 

C ガバナンス 

（中略） 

評議員会議事録（写し） 
 （略） 
 （略） 

◎  
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
49 

 
 

［様式 9］提出資料一覧 

提出資料 資料番号・資料名・該当ページ 

（中略） 

基準Ⅳ：リーダーシップとガバナンス 

A 理事長のリーダーシップ 
理事会議事録（原本証明付き写し） 
 （略） 
 （略） 

 

（中略） 
C ガバナンス 
評議員会議事録（原本証明付き写

し） 
 （略） 
 （略） 

 

 

 

［様式 9］提出資料一覧 

提出資料 資料番号・資料名・該当ページ 

（中略） 

基準Ⅳ：リーダーシップとガバナンス 

A 理事長のリーダーシップ 
理事会議事録（写し） 
 （略） 
 （略） 

 

（中略） 
C ガバナンス 
評議員会議事録（写し） 
 （略） 
 （略） 

 

 

52
～

53 

［様式 10］備付資料一覧 

備付資料 資料番号・資料名・該当ページ 

（中略） 

基準Ⅲ：教育資源と財的資源 

A 人的資源 
専任教員の個人調書又は基幹教員

の個人調書 
 （略） 

 

［様式 10］備付資料一覧 
備付資料 資料番号・資料名・該当ページ 

（中略） 

基準Ⅲ：教育資源と財的資源 

A 人的資源 
専任教員の個人調書 
 （略） 
 （略） 
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
 （略） 
非常勤教員一覧表又は基幹教員以

外の教員一覧表［様式 23］ 
 

専任教員又は基幹教員の年齢構成

表 
 （略） 

 

（中略） 

基準Ⅳ：リーダーシップとガバナンス 

A 理事長のリーダーシップ 
（中略） 

B 学長のリーダーシップ 

学長の個人調書 
 （略） 
 専任教員として授業を担当し

ている場合、又は、基幹教員と

して授業を担当している場

合、過去 5 年間（令和元（2019）
年度～令和 5（2023）年度）の

教育研究業績書［様式 22］ 

 

（中略） 
 

 

 
非常勤教員一覧表［様式 23］ 
 

 

専任教員の年齢構成表 
 （略） 

 

（中略） 

基準Ⅳ：リーダーシップとガバナンス 

A 理事長のリーダーシップ 
（中略） 

B 学長のリーダーシップ 
学長の個人調書 
 （略） 
 専任教員として授業を担当し

ている場合、「専任教員の個人

調書」と同じく、過去 5 年間（平

成 30（2018）年度～令和 4
（2022）年度）の教育研究業績

書［様式 22］ 

 

（中略） 
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
55 （基礎データ 目次） （基礎データ 目次） 

 
 

様式 資料名

11-1 　短期大学の概要（改正前設置基準）

11-2-1 　短期大学の概要（改正後設置基準）

11-2-2 　基幹教員一覧

12 　学生数

13 　教員以外の職員の概要 

14 　学生データ

15 　教育課程に対応した授業科目担当者一覧

16   教員の研究活動状況表

17 　外部研究資金の獲得状況一覧表

18 　理事会の開催状況

19   評議員会の開催状況

20 　短期大学の情報の公表

    改正前及び改正後設置基準に対応した様式（2種類）を示しています。

    各短期大学は、実態に応じた様式を選択して作成してください。

３　様式12及び様式14（①～⑤）には、「長期履修生」が含まれます。

４　様式11～20は、「A4用紙　横向き 片面印刷」で印刷してください（このページ

    及び欄外注（［注］）も含む）。

２　様式11は、「大学設置基準等の一部を改正する省令」（令和4年

令和6（2024）年度 短期大学認証評価

基礎データ

◯◯短期大学

１  説明を付す必要があると思われるものについては、備考欄に記述してください。

    文部科学省令第34号）が令和4年10月1日から施行されたことに伴い、

 

様式 資料名

11 　短期大学の概要

12 　学生数

13 　教員以外の職員の概要 

14 　学生データ

15 　教育課程に対応した授業科目担当者一覧

16 　専任教員の研究活動状況表

17 　外部研究資金の獲得状況一覧表

18 　理事会の開催状況

19   評議員会の開催状況

20 　短期大学の情報の公表

　　及び欄外注（［注］）も含む）。

令和5（2023）年度 短期大学認証評価

基礎データ

◯◯短期大学

１  説明を付す必要があると思われるものについては、備考欄に記述してください。

２　様式12及び様式14（①～⑤）には、「長期履修生」が含まれます。

３　様式11～20は、「A4用紙　横向き 片面印刷」で印刷してください（このページ
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
56 様式 11-1 

短期大学の概要（改正前設置基準※） 
（表 略） 
※様式 11-1 は、改正（令和 4 年 10 月 1 日施行）前の短期大学設置基準

等に基づいた様式です。 
 

様式 11 
短期大学の概要 
（表 略） 
 

59 
 

様式 11-2-1 
短期大学の概要（改正後設置基準※） 
 
（表 一部抜粋） 

 
※様式 11-2-1 は、改正（令和 4 年 10 月施行）後の短期大学設置基準等

に基づく様式です。 
 
 
 
 

様式 11 
短期大学の概要 
 
（表 一部抜粋） 

 

人 人 人 人 人 人 人 人 人

人 人 人 人 人

人 人 人 人 人

小計（ａ～ｂ） 人 人 人 人 人

人 人 人 人 人

人 人 人 人 人

人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人

人 人 人 人 人

人 人 人 人 人

小計（ａ～ｂ） 人 人 人 人 人

人 人 人 人 人

人 人 人 人 人

人 人

人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 0人 人 人 0 人

人 人 人 人 人 人 人

人 人 人 人 人 人 人計 0 0 0 0 0 0 0

助教 計 助手

○○専攻

0 ―

専

攻

科

専攻の名称

基　　幹　　教　　員
基幹教員以外の

教員(助手を除く)
備　　　考

教授 准教授 講師

0 0 0 0 0 0

―

計 0 0 0 0 0 0 0 0

― ― ― ― ―― ― ― ― ―

― ― ― ―

（短期大学（専門職学科含む）全体の入学定員に応じた教員数） ― ― ― ― ―

― ― ― ― ― ―

―

ｄ． 0 ― ―

― ― ― ― ― ―0 ― ― ― ― ―

― ― ― ― ―

ｃ．

― ― ― ― ― ―0 0 0 0 0 ―

― ― ― ― ― ―― ― ― ― ― ―

― ―

人

ｂ． 0

― ― ― ― ― ―ａ． 0

―

― ― ― ―

― ― ― ―

〇〇専門職学科　計（ａ～ｄ） 0 0 0 0 0

― ― ― ― ― ―

―

ｄ． 0 ― ―

― ― ― ― ― ―0 ― ― ― ― ―

― ― ― ― ―

ｃ．

― ― ― ― ― ―

― ― ― ―

0 0 0 0 0 ―

― ― ― ― ― ―

人

ｂ． 0 ― ―

― ― ― ― ― ―― ― ― ― ― ―ａ． 0

― ― ― ―― ― ― ― ―○○学科（○○専攻）　計（ａ～ｄ） 0 0 0 0 0

基準数 助手うち

教授数

うち

実務家

基幹

教員数

うち

教授数

うち

実務家

基幹

教員数

うち

２項

該当数

うち

みなし

基幹

教員数

うち

２項

該当数

うち

みなし

基幹

教員数

教授 准教授 講師 助教 計
基幹

教員

教

育

研

究

実

施

組

織

短

期

大

学

士

課

程

（
専

門

職

学

科

を

含

む

）

学科・専攻課程の名称

基　　幹　　教　　員

基幹教員

以外の教員

(助手を除く)

短期大学

設置基準

別表第一イ に

定める

基幹教員数の

四分の三の数

備　　　　考

 

人 人 人 人 人 人 人 ― 人 人 人

人 人 人 人 人 人 人 ― 人 人 人

人 人 人 人 人 人 人 ― 人 人 人

人 人 人 人 人 人 人 ― 人 人 人

人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人

人 人

人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 人 0人 人 人 0人

人 人 人 人 人 人 人 人

人 人 人 人 人 人 人

―

計 0 0 0 0 0 0 0 ―

専

攻

科

専攻の名称
専　　任　　教　　員　　等

非常勤教員 専任教員一人あたりの在籍学生数 備　　　考
教授

0 0 0 0 0 0

准教授 講師 助教 計 助手

○○専攻

計 0 0 0 0 0 0 0

― ―― ― ― ― ― ―

0 0

（短期大学全体の入学定員に応じた教員数） ― ― ― ―

○○専門職学科

― ―― ―

― ― ― ― ―

― ― ― ― ―

― ―

― ― ― ― ―○○学科（○○専攻）

― ―

教授 准教授 講師 助教 計
専任

教員
うち

教授数

うち

実務家

教員数

うち

2項

該当数

うち

みなし

専任

教員数

うち

2項

該当数

うち

みなし

専任

教員数

非常勤

教員

専任教員

一人あたりの

在籍学生数

備　　　　考

教

員

組

織

短

期

大

学

士

課

程

（
専

門

職

学

科

を

含

む

）

学科・専攻課程の名称

専　　任　　教　　員　　等

基準数 助手うち

教授数

うち

実務家

専任

教員数

― ―

― ― ― ― ―

― ―
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
61 
 

様式 11-2-2 
基幹教員一覧 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（※新規） 

 

 

学科・専攻課程名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（令和6（2024）年5月1日現在）

区分 教員氏名 職位 担当単位数 参画する会議体 備考

a

b

c

d

※　様式11-2-2は、様式11-2-1（短期大学の概要：改正後設置基準）に対応した様式です。「基幹教員」制を導入した短期大学のみ作成してください。

[注]

１　本様式は、様式11-2-1（短期大学の概要）「教育研究実施組織」の「基幹教員」について、学科・専攻課程ごとに作成してください。

２　区分 a～d については、以下を参照してください。

　ａ．専ら当該学科等の教育研究に従事する者であって、主要授業科目を担当するもの

　ｂ．専ら当該学科等の教育研究に従事する者であって、年間8単位以上の授業科目を担当するもの（ａに該当する者を除く）

　ｃ．専ら当該短期大学の教育研究に従事する者であって、年間8単位以上の授業科目を担当するもの（ａ又はｂに該当する者を除く）

　ｄ．専ら当該短期大学の教育研究に従事する者以外の者又は当該短期大学の教育研究に従事し、かつ専ら当該短期大学の

　　　複数の学科等で教育研究に従事する者であって、年間８単位以上の授業科目を担当するもの（ａ、ｂ又はcに該当する者を除く）

３　「職位」欄は、教授、准教授、講師、助教の区分で記入してください。

４　「担当単位数」欄には、1年間に担当する授業科目の単位数の合計を記入してください。

５　「参画する会議体」欄は、教育課程の編成その他の学科・専攻課程の運営について責任を担うものとした会議体名について記入してください。

　　（記入例：教授会、教務委員会、教育課程編成委員会等）

６　「備考」欄は、①当該短期大学の他の学科・専攻課程の基幹教員である者については、当該学科・専攻課程名を記入し、

    ②他の短期大学等の基幹教員である者又は機関等に勤務している者については、勤務先を記入してください。



評価校マニュアル新旧対照表（令和 5 年 6 月改定） ※年度等の修正は省略 

9 
 

頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
65 様式 15 

教員課程に対応した授業科目担当者一覧 
（表 略） 
[注] 

１（略） 
２（略） 
３「教員配置」には、以下のように記載してください。 
（a） 専任教員及び非常勤教員の場合 
  ○（略） 
  ○（略） 
  ○（略） 
（b） 基幹教員及び基幹教員以外の教員の場合 
  ○基幹教員は空欄としてください。 
  ○基幹教員以外の教員は「基幹教員以外の教員」と記載してくださ

い。 
４（略） 

様式 15 
教員課程に対応した授業科目担当者一覧 
（表 略） 
[注] 

１（略） 
２（略） 
３「教員配置」には、以下のように記載してください。 
  ○（略） 
  ○（略） 
  ○（略） 
４（略） 

66 様式 16 
教員の研究活動状況表 
（表 略） 
 
 
 
 
 
 
 

様式 16 
専任教員の研究活動状況表 
（表 略） 
 
（※新規） 
 
 
 
 
 

 

［注］

１　改正（令和4年10月1日施行）前の短期大学設置基準に従って 様式11-1を作成する場合、　

　本表は「専任教員」の研究活動状況について作成してください。

2　改正（令和4年10月1日施行）後の短期大学設置基準に従って 様式11-2-1を作成する場合、

　本表は「基幹教員」の研究活動状況について作成してください。

3　実務家基幹教員で「研究業績」欄が空白になる場合、その旨「備考」欄に記載してください。
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
74 ［様式 21～23］備付資料 

 

［様式 21～23］備付資料 

 

様式 資料名

21 　教員個人調書

22 　教育研究業績書

23 　非常勤教員又は基幹教員以外の教員一覧表

１　様式21～23は、様式11の作成に応じて対象となる教員が異なります。

　(a) 様式11-1「短期大学の概要（改正前設置基準）」を作成する場合、

　　様式21・22は「専任教員」、様式23は「非常勤教員」のものを

　　作成してください。

  (b) 様式11-2-1「短期大学の概要（改正後設置基準）」を作成する場合、

　　様式21・22は「基幹教員」、様式23は「基幹教員以外の教員」のものを

　　作成してください。

２　様式23は、上記1に応じて、「非常勤教員一覧表」

　　又は「基幹教員以外の教員一覧表」のいずれかを作成してください。

　　してください。

令和6（2024）年度 短期大学認証評価

備付資料

３　様式21～23は、印刷したものを、訪問調査時にほかの備付資料とともに

　　準備してください。

４　必要項目が記載されている様式が既にある場合には、当該様式で準備
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
75 
～ 
76 

様式 21 
教員個人調書 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【作成対象】 
様式 11-1「短期大学の概要（改正前設置基準）」を作成する場合は 
（a）専任教員の個人調書 
様式 11-2-1「短期大学の概要（改正後設置基準）」を作成する場合は 
（b）基幹教員の個人調書 
 
様式 21 記入要領 
※（略） 
※（略） 
 
（略） 

様式 21 
教員個人調書 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
（※新規） 
 
様式 21 記入要領 
※（略） 
※（略） 
 
（略） 

 

年　月

学　　　　　歴

事　　　　　項

教員個人調書

履　　歴　　書

氏
フリ

　　名
ガナ

年齢 　　　　満　　　　　歳

 

様式21

生年月日

（年齢）

現 住 所

年　月

教員個人調書

履　　歴　　書

氏
フリ

　　名
ガナ

男・女 年　　月　　日（満　　歳）

学　　　　　歴

事　　　　　項
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
79 様式 22 

（略） 
【作成対象】 
様式 11-1「短期大学の概要（改正前設置基準）」を作成する場合は 
（a）専任教員の教育研究業績書 
様式 11-2-1「短期大学の概要（改正後設置基準）」を作成する場合は 
（b）基幹教員の教育研究業績書 
 
様式 22 記入要領 
※（略） 
※（略） 
 
（略） 

様式 22 
（略） 
（※新規） 
 
様式 22 記入要領 
※（略） 
※（略） 
 
（略） 

81 
 

様式 23 
 
 
 
 
 

［注］         
１  様式 11-1「短期大学の概要（改正前設置基準）」を作成する場合

は「非常勤教員」の一覧を作成し、様式 11-2-1「短期大学の概要（改

正後設置基準）」を作成する場合は「基幹教員以外の教員」の一覧を作

成してください。 
２ 該当するタイトルの（ ）内に「〇」を記入してください。 
３ 「学位等」は、（略） 

様式 23 
 
 
 
 
 

［注］         
１ 「学位等」は、（略） 
２ 「単位数」は、（略） 
３ 「本務」は、（略） 
４ 「備考」は、（略） 

 

（　　）非常勤教員一覧表

（　　）基幹教員以外の教員一覧表

令和6（2024）年5月1日現在

学科・専攻課程名等
 

非常勤教員一覧表

令和5（2023）年5月1日現在

学科名等
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頁 新（令和 6 年度版） 旧（令和 5 年度版） 
４ 「単位数」は、（略） 
５ 「本務」は、（略） 
６ 「備考」は、（略） 

   

以上 
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